
SỞ GD – ĐT PHÚ YÊN 

TRƯỜNG THPT NGUYỄN THÁI BÌNH 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
DỰ THẢO  

LỊCH LÀM VIỆC CỦA NHÀ TRƯỜNG CUỐI HKI, NĂM HỌC 2017 - 2018 
(Từ ngày 26/12/2017 đến 20/01/2018) 

STT NỘI DUNG 
CHI TIẾT 

GHI CHÚ 
TT Nội dung chi tiết Thời gian thực hiện Bộ phận thực hiện 

1 

Thi HK 1 

khối 10, 11, 

12 

1  Các môn không thi tập trung 
Trong tuần 18 đến hết tuần 18 

(từ ngày 28/12 → 07/01); 

- Giáo viên bộ môn ra 01 đề/khối 

lớp → nộp Tổ trưởng duyệt → Tổ 

trưởng, duyệt, tổng hợp → nộp cho 

Chuyên môn chậm nhất ngày 

27/12/2018 theo địa chỉ: 

nnsanh.thpt.ntb@phuyen.edu.vn 

Ra đề theo ban 

dạy học 

2 

Thi tập 

trung khối 

10, 11 theo 

lịch của Sở 

GD – ĐT 

1 Nhận đề tại Sở GD – ĐT 8h ngày 26/12/2017 Danh sách phân công cụ thể 
Nội dung, hình 

thức đề thi theo 

văn bản hướng 

dẫn của SGD 

2 In và sao đề 27/12 → 30/12 Tổ in sao đề 

3 Hội đồng coi thi 02/01 → 03/01 Danh sách phân công cụ thể 

4 Hội đồng chấm thi 
Bắt đầu từ 13h30 ngày 02/01 

→ 06/01 
Danh sách phân công cụ thể 

3 
Xếp loại 

hạnh kiểm 

1 
- Công khai xếp loại Hạnh 

kiểm của học sinh;  
Sáng ngày 06/01/2018 Giáo viên chủ nghiệm 

Dán trên phòng 

Chuyên môn 

2 - Góp ý Hạnh kiểm Hạn cuối: Sáng 08/01/2018 GVBM, GVCN, Đoàn TN, ….  

4 
Điểm thi 

tập trung 
1 Nộp điểm thi tập trung Chiều ngày 06/01/2017 Giáo viên bộ môn 

Nộp qua địa chỉ 

email trên 

5 

Xử lý kết 

quả thi HK 

I 

1 
Nhập điểm vào phần mềm 

SMAS 
Sáng 08/01/2018 Giáo viên bộ môn  

2 
Nhập hạnh kiểm vào phần 

mềm SMAS 
Chiều 08/01/2018 Giáo viên chủ nhiệm  

3 Nhận điểm thi theo lớp 09/01/2018 Giáo viên bộ môn 
Theo email cá 

nhân 

4 Nhận kết quả HK I theo lớp Sáng 10/01/2017 GVCN  

5 
Nộp danh sách HSG, HSTT 

của lớp 
11/01/2017 

GVCN nộp về tổ Hành chính – Văn 

phòng 
 

6 
Cập nhật kết quả vào học bạ 

HS 
Trước ngày 12/01/2018 GVCN, GVBM   

7 

Sơ kết lớp; Lao động, vệ sinh 

toàn trường; Kiểm tra chéo 

học bạ 

12/01/2018 GVCN 
Học sinh nhận 

TKB HKII 

6 
Hoạt động 

cuối năm 

1 

Kiểm điểm: BGH, CT CĐ, 

BT Đoàn; Họp tổ xét thi đua 

HK I 

14h ngày 10/01/2018 Toàn trường 
Dự kiến PCCM, 

TKB cho HK II 

2 Họp liên tịch 14h ngày11/01/2018 Lãnh đạo, CB chủ chốt  

3 - Họp sơ kết Hội đồng 14h ngày 12/01/2018 Toàn hội đồng trường 

Nhận PCCM, 

TKB HK II 

chính thức 

4 Lao động toàn trường 16h ngày 12/01/2018 Toàn hội đồng trường  

5 Nghỉ cuối HK I 13/01/2018 Toàn trường  

7 Học kỳ II 

1 Bắt đầu HK II 15/01/2018 Toàn trường  

2 
Phát phiếu liên lạc, giấy khen 

cho HSG, HSTT 
20/01/2018 GVCN  

 

 HIỆU TRƯỞNG 

 

mailto:nnsanh.thpt.ntb@phuyen.edu.vn

